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1. Bevezeto

1.1.A hazirend jogi alapja

A Hazirend alapja a Nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. Torvény (Nkt.),
valamint a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérél sz6lé 20/2012. szamu EMMI
rendelet. A jelen dokumentumban nem szerepl6 kérdésekben a fenti jogszabalyok és
az SZMSZ, illetve a helyi pedagdgiai program vonatkozo6 rendelkezései szerint kell
eljarni, figyelembe véve a diakjogi charta el6irasait.

1.2. A hazirend fogalma, célja, feladata

A hazirend fogalmazza meg a mikodéképesség feltételeit annak érdekében, hogy a
tanulok képességeiknek megfeleléen tanulhassanak és tanuljanak. A hazirend a
diaksag érdekében olyan szabalyokat is rogzit, amelyek az iskolai hagyomanyok
Orzését is szolgaljak, testi épséguk megvédésére vonatkoznak, és nevelési
szempontbdl lényegesek. Célja tehat, hogy biztositsa az iskola diakjainak és
pedagogusainak eredményes és zavartalan munkajanak feltételeit.

1.3. A hazirend elkészitése és elfogadasa

e A hazirend tervezetét a nevel6k, a didkok és a szul6k javaslatainak
figyelembevételével az iskola igazgatéja — az altala Kkijeldlt, vele egyutt
dolgozo6 pedagdgus segitségével — késziti el.

e A hazirend tervezetét véleményezik: a nevelGtestilet, az iskolai
tanuldkozossegek, illetve azok képvisel6i, a diakonkormanyzat és a szulbi
szervezetek.

e Véleményuket, javaslatukat kuldotteik utjan juttatjak el az iskola igazgatojahoz,
aki a vélemeényeket egyezteti, dsszesiti.

e Az iskola igazgatdja a tantestilet, a diakdnkormanyzat véleményének,
javaslatainak figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét. Ezt
a tervezetet véleményezik a szul6i szervezetek és a diakdnkormanyzat
vezetbsége, majd a hazirendet az iskola nevelbtestilete fogadja el.

e A hazirend alairasa hitelesiti mind az elfogadast, mind a véleményezési jogok
gyakorlasat.

e A hazirend azon rendelkezéseinek érvénybe |épéséhez, amelyekbdl a
fenntartéra tobbletkotelezettség harul, a fenntartd egyetértése szikséges.

1.4. A hazirend feliilvizsgalata, médositasa

Az érvényben lévé hazirendet kotelez6 felllvizsgalni, modositani:

e ha jogszabalyi valtozasok kovetkeznek be

e ha azigazgatd, a nevelbtestulet, a diakonkormanyzat igényt tartanak erre
Az érvényben 1év6 hazirend felllvizsgalatat, modositasat javasolhatja:

e aziskola igazgatdja
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e a nevelbtestulet
e a szul6i szervezet
e adiakonkormanyzat iskolai vezet6seége

A felllvizsgalat elinditasa irasban toérténik, melyet a kezdeményez6 fél képviseldje
nyujt be az igazgatonak. Az iskola igazgatdja a javaslatok figyelembevételével
elkésziti a tervezetet, melyet egyeztet a nevelbtestllettel, elfogadasa utan beszerzi a
szUl6i szervezet véleményét és a DOK egyetértését.

1.5. A hazirend nyilvanossagra hozatala

A hazirendet az elfogadastdl szamitott 8 napon belll nyilvanossagra kell hozni,
melyrdl az intézmény igazgatoja koteles intézkedni.

A hazirend egy példanyat beiratkozaskor a szuldének, tanulénak at kell adni
20/2012. 82.§ (4). A tanuldk a tanév elsd osztalyfébnoki orajan, a szulék a szulbi
ertekezleten kapnak tajékoztatast a hatalyos hazirendrdl.

Egyéb esetekben a hazirend megtalalhaté az igazgatonal, a helyettesénél, a
tanariban, az osztalyfénokoknél, a kényvtarban, a DOK-6t segité nevelénél, a szilbi
szervezet vezetdjénél, az iskola honlapjan és a portanal a DOK faliGjsagon.
Tovabbiakban az iskola igazgatdjatol, helyettesétél és a tanuld osztalyfénokétdl
fogadooran vagy el6re egyeztetett id6pontban kérhetd tajékoztatéas az érintettek
szamara a hazirendrél.

A jogszabalyok évkozi valtozasairdl az igazgato tajékoztatja a diakokat és a szuldket.

1.6. A hazirend hatalya

1.6.1. Teriileti hatalya
A hazirend érvényes az intézmeény teljes teruletén, illetve az iskola altal szervezett és
a pedagodgiai programban meghatarozott iskolan kivuli rendezvényeken, ha a
rendezvény az iskola szervezésében torténik.

1.6.2. Személyi hatalya
A hazirend érvényes a tanuldkra, a pedagdgusokra, az intézmény minden
dolgozdjara tovabba a szulékre, gondviselbkre és minden olyan személyre, aki az
iskolaban valamilyen szerz6déses viszonybdl szarmazd ugyben tartozkodik a
szerz6désben foglaltak mértékében.

1.6.3. Id6beli hatalya
A hazirend érvényes a hatalyba lépés napjatdl visszavonasig, illetve az iskola
terlletére lépéstdl annak elhagyasaig, tovabba az iskolan kivuli iskolai rendezvények
ideje alatt.



Torokvész Uti Altalanos Iskola Hazirend

2. A tanulék jogai, kotelességei

2.1. A tanulék jogai
2.1.1. A tanulék jogainak létrejotte

A tanulé az iskolaval tanuldi jogviszonyban all. A tanuldi jogviszony felvétel vagy
atvétel utjan keletkezik.

Tankotelessé valt gyermek esetében els6dlegesen mindig az iskola korzetébe
tartozo tanulokat vesszuk fel, korzeten kivuli tanuldk szuleinek irasban kérvényt kell
benyujtaniuk.
Ha az iskola a felvételi kdtelezettsége utan tovabbi felvételi kérelmet is teljesiteni tud,
el6szor a halmozottan hatranyos helyzeti tanulok kérelmét kell teljesiteni.
A tovabbi felvételi lehetéségrél szolo tajékoztatét a helyben szokasos modon —
legalabb tizendt nappal a felvételi, atvételi kérelmek benyujtasara rendelkezésre alld
id6szak els6 napja elétt — nyilvanossagra kell hozni.
Ha az altalanos iskola — a megadott sorrend szerint — az 0sszes felvételi kérelmet
helyhiany miatt nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kozott sorsolas
utjan dont. A sorsolasra a felvételi kérelmet benyujtokat meg kell hivni. A
halmozottan hatranyos helyzetl tanuldk felvételi kérelmének teljesitése utan sorsolas
nélkul is felvehet6 a sajatos nevelési igényl tanuld, tovabba az a tanuld, akinek ezt
kuldnleges helyzete indokolja.
Kulonleges helyzetnek mindsul, ha a tanulo:

e szll6je, testvére tartosan beteg vagy fogyatékkal é16, vagy

o testvére az adott intézmény tanuldja, vagy

e munkaltatéi igazolas alapjan szul6jének munkahelye az iskola korzetében

talalhato, vagy
e az iskola a lakdhelyétdl, ennek hianyaban tartézkodasi helyétél egy
kilométeren belul talalhato.

A sziil6 felvétellel kapcsolatos kételessége:

A szUl6 kotelessége kulonosen, hogy mar a gyermek beiratasakor pontos adatokat
adjon meg a hivatalos dokumentumok (anyakdnyv, lakcimkartya és szil6i nyilatkozat
a gondvisel§ személyérél) bemutatasaval, melyeknek fénymasolatat az iskola
meg0brzi. A késbbbiekben a szllének kotelessége a leirt modon értesiteni az iskolat a
személyi adatokban torténd barmely valtozas esetén!

Fels6bb évfolyamokra torténd tanuldi felvételnél — az egyedi korlilmények
mérlegelése alapjan, az osztalyfénok véleményének kikérésével — az igazgatd dont.
2.1.2. A tanuldk oktatassal 6sszefiiggd jogai
e A tanulé joga, hogy adottsagainak, érdekl6désének és képességeinek

megfelel6 nevelésben és oktatasban részesuljon, képességeihez mérten
tovabbtanuljon.
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o Tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében személyiségét, emberi
meéltosagat, csaladi és maganélethez valé jogat tiszteletben tartsak és
védelmet biztositsanak szamara.

e A tanulo joga, hogy részt vegyen az iskolai tanulok6zosségek foglalkozasain,
az iskola altal szervezett kulonb6z6 szabadidés  programokon,
rendezveényeken, versenyeken, palyazatokon.

e Joga, hogy tanulmanyi munkajahoz a tanitasi oran kivul is kaphasson
segitséget, ezért részt vehet napkoziotthoni, tanuldészobai és egyéb nem
tandrai (pl. a miivészeti iskola altal biztositott) foglalkozasokon az ott
elfogadott viselkedési és egyéb normak szerint.

e Igénybe veheti és a véd6 - Ovo elGirasok (balesetvédelem, tlizvédelem)
betartasaval rendeltetésszerlien hasznalhatja az iskola konyvtarat, mas
kulturalis szolgaltatasait, sportfelszereléseit, |étesitményeit. A tanulok
szervezetten hasznalhatjak az iskola sportudvarat, ha az itt folyd szakmai
munkat, a napkozi délutani foglalkozasait nem zavarjak.

o Kérje felmentését — részben vagy egészben — egyes tantargyak értékelése
alél. Az ezzel kapcsolatos kérelmét megfelelé indoklassal — szakértéi
vélemény csatolasaval — az iskola igazgatéjahoz kell benyujtania, aki 10
napon belul értesiti a tanuldt a kérelem elbiralasarol.

e Vitas ugyekben, problémas esetekben segitséget kérien osztalyfénokétdl, a
szaktanaroktol, az iskola igazgatojatol.

e Latogassa az intézmény konyvtarat, informatika termét, nyitvatartasi idében.

e A sajatos nevelési igényl tanuldknak integralt ellatasa specialis tanterv
alapjan folyik, a gyermeket tanitd, seqgit6 pedagogusok, szilék és az
iskolavezetés k6zds megegyezése alapjan egyéni igényeinek megfeleléen a
hazirendben rogzitettektdl eltérhet (feligyelet, tanitasi id, dolgozatiras stb.).

2.1.3. A tanuldk, sziil6k tajekoztatasanak rendje

e A tanuldkat az iskola egészének életérél, az iskolai munkatervrél, az aktualis
tudnivaldkrol az iskola igazgatdja a diakkozgyllésen tanévenként legalabb
egy alkalommal, a DOK munkajat segité pedagdégus a DOK vezetSségi
Ulésein, illetve a portanal elhelyezett hirdetétablan folyamatosan tajékoztatja.
Az osztalyfénok és az osztaly képvisel6je folyamatosan tajékoztatjdk az
osztaly tanuloit az aktualis tudnivaldkrol.

e A szul6ket az iskola egészének életerdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis
feladatokrdl az iskola igazgatdja a Szul6i Szervezet Ulésein; az osztalyfénok a
szul6i értekezleteken tajékoztatja.

e A tanulét és szlleit a tanuld fejl6désérdl, egyéni haladasardl a pedagégusok
szbban és a tajékoztatd fuzeten keresztll irasban tajékoztatjak.

2.1.4. A tanulok, a sziilok véleménynyilvanitasanak rendje, formai

e A tanul6 a jogszabalyokban biztositott jogai érvényesitése érdekében az
iskola igazgatéjahoz, az osztalyfénokiukhoz, az iskola nevel6ihez vagy a
diakdnkormanyzathoz fordulhat. Az iskola életét érint6 kérdéseit, véleményét,

6



Torokvész Uti Altalanos Iskola Hazirend

javaslatait széban vagy irasban, egyénileg vagy valasztott képvisel6i utjan
kozolheti, melyekre a megkereséstdl szamitott 30 napon belul érdemi valaszt
kell kapnia. A véleménynyilvanitas megfelel6 hangnemben, masok jogainak,
emberi méltosaganak tiszteletben tartasaval torténjen.

e A szll6k szdban vagy irasban, kozvetlenll vagy valasztott képvisel6ik utjan
fordulhatnak  kérdéseikkel, javaslataikkal, véleménylkkel az iskola
igazgatosagahoz az adott Ugyben érintett tanulo(k) osztalyfénokéhez, az
iskola nevelbihez és a diakdnkormanyzathoz.

2.1.5. A tanuldk tantargyvalasztasanak, illetve modositasanak rendje

e Az iskola igazgatéja minden tanév aprilisaban az osztalyfénokok
kozremukodeésével értesiti a szulbket és a tanulokat a kovetkezd tanévben a
helyi tanterv szerint valaszthat6 tantargyakrol.

e A szil6 minden év majus 20-ig irasban adhatja le a tantargyvalasztassal
kapcsolatos dontését az osztalyfénoknek.

e Az iskolaba ujonnan beiratkozé tanulé szul6je a beiratkozaskor irasban
adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az iskola
igazgatdjanak.

e A szll6 az igazgatd engedélyével irasban modosithatja a tantargyvalasztassal
kapcsolatos dontését.

2.1.6. A tanuldéknak a fentieken tul joga

e Az egyenld banasmdd elvéhez valé ragaszkodashoz, mely szerint sem
kozvetlen, sem kdzvetett médon nem érheti hatranyos megkuldnboztetés.

e Vallasanak gyakorlasara oly mdédon, hogy azzal ne akadalyozza az iskolai
oktatd nevel6 munkat, ne sértse meg masok emberi méltésagat, személyiségi
jogait.

e Az iskolapszichologust, az iskolaorvost és a gyermekvédelmi felel6st

(osztalyfénoket) problémaival felkeresni.

Adatainak az iskola altal biztonsagosan torténé kezeléséhez, tarolasahoz.

Napkdzi otthonos, vagy tanuldszobai ellatasban valoé részvételhez.

Kezdeményezni diakdnkormanyzat, vagy diakkor létrehozasat.

Valaszthat és valaszthaté diakonkormanyzati tisztségviselbnek, valamint

minden egyeb tanuldkdzdsségi tisztségre.

A Diakonkormanyzat tevékenysége a tanuldokat érinté valamennyi kérdésre kiterjed.
A tanuldk érdekképviseleti szerve a Diakonkormanyzat.

Didkjaink részt vehetnek a didkkozgyilésen, amit az iskolankban évente legalabb
egy alkalommal a didkdonkormanyzat szervez meg. A diakkdzgyiilésen a DOK
munkajat segitd felnétt és a DOK elndke beszamol az el6z6 diakkdzgydilés 6ta eltelt
id6szak munkajarél, a tanuldi jogok érvényesulésérdl; az iskola igazgatdja
tajékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, a hazirendben meghatarozottak
végrehajtasardl és egyéb, a tanulokat érinté kérdésekrél.
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2.2. A tanuldk kotelességei

A gyermek tanulashoz val6 joganak teljesulését a jogszabaly a tankotelezettséggel
garantalja, amelybdl tanuloi kotelezettségek is adodnak. A tanuld jogainak
gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a kozosseég jogait!

Ezen koételességekbél fakaddan

e valasztott tisztségét, megbizatasat lelkiismeretesen teljesitse.

e egyénileg felelés a tantermek, a folyosok, a tornaterem, az iskolaudvar és az
iskola kdérnyezetének tisztasagaért; az iskola felszereléséért; a kdzds és a
szemelyi tulajdon megdrzéséért, védelméért.

e a tanulénak minden 6rara magaval kell vinnie a tajékoztato fuzetét s a kapott
osztalyzatokat masnapra ala kell iratnia a gondvisel6jével.

e a gyermekfelel6sok utasitasait is, kéréseit koteles figyelembe venni, és azok
szerint cselekedni.

e az iskola tanarai, dolgozdi és tanulétarsai emberi méltosagat és jogait tartsa
tiszteletben, ezért jogellenes a masok bantalmazasa, megalazasa,
egeészsegének veszélyeztetése, s igy e cselekedet mar elsd esetben is sulyos
blntetéssel buntethetd, vagy fegyelmi eljaras kezdeményezhet6.

e tarsai és tanarai torvényileg garantalt személyiségi jogainak védelmében,
kiléon engedély nélkil az iskola terlletén mobiltelefonnal képeket illetve
hangfelvételeket nem készithet; fényképezdgéppel, kameraval az érintettek
tudta és engedélye nélkil felvételeket, filmet nem rogzithet.

2.2.1. A tanuldk legfontosabb munkaja a tanulas.

Ebbél fakado koételességei teljesitésekor, hogy

o felkészllten jelenjen meg minden tanitasi 6ran, ismétlédd hazi feladat hiany
vagy felszerelés hiany esetén az igazgaté magahoz kéretheti a szulét, hogy
megtudakolja a mulasztas okat, mert a nevelési egység megtorése a nevelés
eredmeényét tonkre teszi.

e minden tanitasi orara koteles elhozni a tanulashoz szikséges taneszkozeit,
tajékoztato flzetét. A tajékoztato flzet hivatalos irat, ennek rongalasa tilos, az
ide torténd bejegyzéseket masnapra a szulével vagy gondviselbvel alairatva
kell bemutatni. Az iskola barmilyen irasos uzenetének lattamozasa a szul6k
kotelessége. Az ellenbrzés gyakori illetve huzamosabb hianya esetén az
igazgatd magahoz kéretheti a szllét, hogy felhivja a figyelmét mulasztasara
az egyuttmikodés érdekében. A tajékoztatd flzet elvesztését haladéktalanul
jelenteni kell az osztalyféndknek. Az elsé elvesztése osztalyfénoki
figyelmeztetést, a kdvetkezd igazgatdi intét von maga utan.

e a kotelez6 és a valasztott tandrakon és foglalkozasokon, fegyelmezetten
dolgozzon, tiszteletben tartva tarsai tanulashoz valé jogat, egyikuk sem
zavarhatja az érat.

e mulasztasat a kovetkez6 orara potolni kell, hosszabb hianyzas esetén a tanar
altal megadott idépontig.
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2.2.2. A tanuldk kotelességei az egészségvédelemmel kapcsolatban

A tanulo sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo6 ismereteket,
Ovja sajat és tarsai testi épségeét, egészsegét, tartsa be az egészsegvédelmi és
balesetelharitasi szabalyokat.

Haladéktalanul jelentse a fellUgyeletét ellatdé pedagdgusnak, ha sajat magat és
tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, illetve
balesetet észlel.

2.2.3. A tanulék koételességei a megjelenéssel kapcsolatban

A tanul6é az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kilsével, a helyhez, az alkalomhoz és
korhoz ill6, az id&jarasnak megfeleld, nem hivalkodd Oltdzékben és hajviselettel
jelenjen meg. Egészségugyi és tisztasagi okokbdl a valtocipd hasznalata ajanlott.

A kabatot, valtocipdt és a testnevelési felszerelést a kijeldlt 6lt6z6szekrénybe kell
elhelyezni.

Unnepélyeken, rendezvényeken fegyelmezetten, az alkalomhoz megfelelé kiilsével
és Oltozékkel vegyen részt (Lanyoknak sotét szoknya vagy nadrag, fehér bluz,
fioknak s6tét nadrag és fehér ing).

2.2.4. A hetesek kotelességei

A két hetes a kovetkez6 feladatokat megosztva teljesiti:

e Dbiztositjak a tanitas bizonyos feltételeit (tiszta tabla, kréta, szell6ztetés),

o felUgyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig,

e jelentik a hianyz6 tanuldk nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket,

¢ ha a tanar nem kezdi meg pontosan az orat, akkor 5 perccel a becsengetés
utdn megkeresik a szaktanart, illetve az igazgatohelyettesnek vagy az
irodaban a tanar hianyat jelentik,

¢ tanitas utan gondoskodnak arrél, hogy tarsai a termet rendben hagyjak el,

e az utolso o6ra utan bezarjak az ablakokat.

A kotelezettség elmulasztasa esetén annak sulyossagatél fuggben az osztalyfébnok
dont a felel6sségre vonas kezdeményezésérdl. A heteseket munkajuk teljesitésében
mindenki koteles segiteni!
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3. A miikodés rendje

3.1. A miikodés altalanos szabalyai
3.1.1. Az iskola munkarendje

A tanév rendjét jogszabaly hatarozza meg, ennek modositasa a tantestulet
hatarozata alapjan és a fenntarté jovahagyasaval lehetséges.

Az iskola munkanapokon 7 oratél 17:30-ig tart nyitva. Esti és rendkivili hétvégi
foglalkozasok csak igazgatoi engedéllyel szervezhetdk, melyre a tervezett idépont
el6tt legalabb 5 munkanappal engedélyt kell kérni a vezet6ségtol.

Az iskolaban ugyeleti rendszer mikodik, amely biztositja a tanuldknak a tanitasi 6rak
el6tti és utani felugyeletet. Minden olyan tanuld koteles az tugyeleten megjelenni, aki
7:00 és 7:45 kozott érkezik az iskolaba, illetve tanitas utan meég nem indult haza,
vagy éppen valamilyen kuldnérara var. Ez alatt az id6 alatt az erre kijel6lt helyen az
aulaban tartézkodhatnak az ugyeletet vezeté nevelbvel. Az iskola épuletében és a
hozza tartozd terlleteken feligyelet nélkal tanuld nem tartézkodhat. Az
osztalytermekbe 7:45-kor lehet bemenni, kivéve a szaktantermeket, ahol a folyoson
kell varni a tanart, a tantargyi felszerelést kikészitve. Az iskolaban 16.00-ig tart az
orarend szerinti foglalkozas, utana szervezett Ggyelet van.

Tanitasi id6 alatt a tanulok engedély nélkul nem hagyhatjak el az iskola teruletét.
Indokolt esetben csak az Gigyeletes neveld, az osztalyfénok, illetve az igazgatd vagy
helyettese engedélyével lehet igazoltan tavozni.

A naplokat csak a pedagogus viheti be az osztalyterembe.

A tanév els6 két tanitasi hetében reggel a szilé a tanulét bekisérheti az iskola
épuletébe, segitheti gyermekét a reggeli teenddk elvégzésében (atdltdzés, tanszerek
kipakolasa stb.), de a tanitas pontos megkezdésének érdekében 7:50-ig el kell
hagynia az épuletet. A tanév tovabbi részében reggelente a szulé gyermekét csak a
kapuig kisérheti, az épuletbe csak akkor johet be, ha elére egyeztetett megbeszélése
van a pedagdgussal, és azt a pedagogus a portan is jelezte.

Az els6 tanitasi 6ra 8 orakor kezddédik. A tanuldknak legkésébb 7.50-ig kell
beérkeznilk az iskolaba.

7 6ra 45 perc utan a tanart az osztalyteremben vagy a szaktanterem el6tt varjak a
tanuldk. Az osztalytermeket a pedagogus nyitja.

A tanitasi 6rak 45 percesek, ettdl eltérni igazgatdi engedéllyel lehet.
A tanitasi 6rak kezdetét és veget csengb jelzi az alabbiak szerint:

1. 6ra 8:00 - 8:45
2. 6ra 9:00 - 945
3. 6ra 10:00 - 10:45
4. 6ra 11:00 - 11:45
5. 6ra 11:55 - 12:40
6. 6ra 12:50 - 13:35
7. 6ra 13:50 - 14:50
8. 6ra 14:55 - 15:55
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3.1.2. Az 6rakézi sziinetek rendje

A tanulé a szlneteket a szaktantermeket kivéve az osztalyteremben, a folyosén,
illetve az aulaban toltheti az Ggyeletes tanar feligyeletével.

A sziinetek id6tartama:
1. 2. 3. szUnet: 15 perc
4. szunet: 10 perc
5. szunet: 10 perc

3.1.3. Az iskolaba érkezé latogatok fogadasanak rendje

Az iskolaba latogatok az iskola tertletén csak engedéllyel tartozkodhatnak. Az
engedély kiadasa az igazgatod joga. A tanitasi id6 alatt érkezéskor a szuld, vendég és
egyéb latogatdé a portanal koteles bejelentkezni. A portas az érkez6 idegent az
irodaba, vagy a munkavégzés helyére iranyitja. Ez utobbi esetben a latogatd
érkezését telefonon jelzi az irodaban.

A szulék talalkozhatnak a pedagégusokkal szlldi értekezleten vagy fogadddran. Az
egyéni fogadddrakat egyeztetni kell a tanarokkal.

Tanitasi napokon a hivatalos ugyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik az éves
munkatervben meghatarozott és a portan is kihelyezett ugyfélfogadasi idében. Az
iskola a tanitasi sztuinetekben kulon tugyeleti rend szerint tart nyitva.

3.1.4. A délutani szabadidés foglalkozasok rendje

Iskolank tanuldi részt vehetnek

e a magasabb szintl képzés igényével szakkor(6k) munkajaban, melyeket a
tanulok érdeklédésétdl fliggben az iskolai tantargyfelosztas lehetéségeinek
figyelembevételével a munkakdzOosseg-vezetdk javaslata alapjan inditunk. A
szakkorbe valo jelentkezéshez szulbi hozzajarulas szukséges, melyet a szuld
a tajékoztatdo flzetbe jegyez be. A jelentkezés egész tanévre szél. A
szakkoroket vezet6 pedagdégusokat az igazgatd bizza meg. A foglalkozasok
meghatarozott tematika alapjan torténnek. Errél, valamint a latogatottsagrol
szakkori naplét kell vezetni. A szakkor vezetdje felelés a szakkor
muakodéséert. A szakkori aktivitas tukroz6édhet a tanuld szorgalom és
szaktargyi osztalyzataban.

e az énekkar munkajaban. Az énekkarba valo belépés onkéntes, a kdrusvezetd
javaslatara torténik. Az énekkarbdl valo kilépést a szll irasban, a kilépés
indoklasaval a korusvezet6tél kérheti.

e a diaksportkor (tovabbiakban: ISK) altal szervezett sportkéri foglalkozasokon,
versenyeken, valamint pénzdijas tanfolyamokon. Az ISK vezet6sége a
bevétellel - anyagi feleléssége tudataban - rendelkezik.

e egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat segité muzeumlatogatason,
malvészeti eléadason. Ha a program tanitasi idén kivul esik és koltségekkel
jar, a tanulok részvétele dnkéntes, a felmerulé koltségeket a szulék fedezik.
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Az osztalyfébnokok és a szaktanarok az osztalykirdnduldas és a
muzeumlatogatasok megszervezéséhez a szil6 hozzgjarulasat a koltségek
hozzavetbleges megjelolésével a tanév els6 szulbi ertekezletén kéri.

3.2. Az iskola helyiségeinek és eszkozeinek hasznalati rendje

Az iskola helyiségeit, udvarat, berendezési targyait, eszkozeit rendeltetéstuiknek
megfelelben, az allagmegovast szem elbtt tartva kell hasznalni, igyelve a kdzosségi
tulajdon védelmére, az energiatakarékos hasznalatra, a tlz- és balesetvédelmi,
valamint a munkavédelmi szabalyok betartasara! Az intézmény Iétesitményeit,
helyiségeit csak felnétt engedélyével és felugyeletével lehet hasznalni.

A tanitasi szunetekben (pl. nyari szunet, munkaszuneti napok) az iskola helyiségeit,
udvarat nem lehet hasznalni, csak hivatalos uUgyek intézésére van lehet6ség,
kizarolag az ugyeleti napokon megadott id6ben.

Szaktantermek hasznalata:

Szamitastechnika termek

e Belépni csak engedéllyel szabad.

e A teremben balesetveszély (elektromos eszk6zdk) és a berendezés nagy
értéke miatt fegyelmezetten kell viselkedni.

e A teremben csak az odavalé dolgok vihet6k be, ott ételt és italt fogyasztani
tilos.

e A zavartalan munkakezdés érdekében a tantermek berendezése (székek,
asztalok stb.) nem mozgathatd, nem alakithato at.

e Masik tanulé munkajat nem szabad zavarni, mindenki csak a sajat gépével
munkalkodhat.

e Sajat floppy, cd/dvd, pendrive (illetve egyéb adathordozé eszkdz) csak
engedéllyel hasznalhato,internetrél csak engedélyezett anyag tolthetd le.

e A szamitdgepet abban az allapotban kell otthagyni ahogy volt, nem telepithetd
mas program, nem torolhetd vagy valtoztathaté a mar meglévé.

e Nem allithaté at a gépeken se a tapéta, se a hattér, se a képerny6kimélé, se
az asztal tartalma.

¢ Nem valtoztathatok meg a kapcsolddo perifériak.

e Probléma esetén a tanarnak kell szélini.

A fizika-kémia szaktanterem és szertar hasznalata és rendje
e A Kkisérletek soran hasznalt eszkdzOk, berendezések és vegyszerek
fokozottan veszélyesek lehetnek, ezért a tanterem hasznalatara vonatkozé
el6irasokat nagyon komolyan kell venni, és mindenkor be kell tartani.
e A tanterembe csak tanari, a szertarba csak szaktanari engedéllyel lehet

belépni.

e A tandra utan a termet el kell hagyni, szlinetben nem lehet a teremben
tartozkodni.

e Az év elején ismertetett baleset- €s munkaveédelmi szabalyokat mindig be kell
tartani!

e Az elbre kikészitett kisérleti eszk6zokhoz, berendezésekhez — munka- és
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balesetvédelmi okokbdl — nem lehet nyulni, csak ha a tanar ezt kéri.

Barmilyen eszkoz és berendezés meghibasodasat azonnal jelenteni kell a
tanarnak!

A kisérleti eszkozoket a szertarosok és a pedagogusok is mindig a helyukre
tegyék vissza! A szertar rendjéért minden ott dolgozé pedagogus felelbs.

A vegyszereket az erre kijelolt zarhaté szekrényben kell tarolni. A mérgeket
elkulonitve, kulon méregszekrényben kell tarolni.

A talcakon csak feliratozott edényekben szabad lezart vegyszereket hagyni.

A megmaradt savakat, lugokat, egyéb vegyszereket meg kell semmisiteni.
Torott Uvegedényekkel nem szabad dolgozni.

Tanitas utan a vegyszerszekrényeket be kell zarni.

A tlzveszélyes anyagokbdl csak az el6irt mennyiséget lehet tarolni, az eldirt
tarolasi feltételek betartasa mellett.

A szennyezett Uvegedényeket hasznalat utan el kell mosogatni, majd a
talcakra tisztan kell visszarakni.

A szaktanterem és a szertar — tandran kivul — mindig zarva tartando!

Haztartastechnika terem hasznalati rendje

Csak tanar fellgyeletével lehet a teremben tartozkodni!

A tanar altal ismertetett helyes munkamdiveleti rendet be kell tartani!

A munkahely csak tanari engedéllyel hagyhato el!

Munkavégzés kozben fokozottan vigyazni kell a sajat és a tarsak testi
epsegere!

Az eszk6zOket tanari felligyelet mellett, rendeltetésszerlien kell hasznalni!

Az elektromos eszkdz meghibasodasa esetén azonnal a tanarnak kell szolni,
a tanulé nem foghat a berendezés megjavitasahoz!

Az elromlott készuléket azonnal aramtalanitani kell!

A tornaterem hasznalata:

A testnevelési 6rakon a tanulok kotelessége dnmaguk és tarsaik testi épséget
védd szabalyokat és tanari utasitasokat betartani.

A testnevelés 6rakon az utcai ruhazat helyett sportfelszerelésben (triko,
nadrag, szikség estén meleqitd, tiszta torna- vagy edz6cipb és valtézokni)
jelenhetnek meg a tanuldk. Ezt a testneveld tanarok ellenérzik és biraljak el.
Balesetvédelmi okbdl ékszert nem viselhetnek a tanuldk. Az ékszereket az éra
megkezdése elbtt a testnevel6 zarhatd helyre teszi el és 6ra utan adja vissza
tanulonak.

Szintén balesetvédelmi okokbdl a tanuldk hosszu hajukat koételesek
osszefogni.

A tornateremben tanari feligyelet nélkul nem lehet tartézkodni. A testnevelési
orakra becsongetéskor a tornaterem ajtaja el6tt, vagy az udvar kijarata el6tt
kotelesek gyulekezni a tanuldk.

Az OItozOk, szertarak, konditermek hasznalata:

Az 6ltézbékben higiéniai okokbdl sem ajanlott az étkezés.

A szertarbdl csak a kijeldlt felelésok vihetik ki a szereket. Ora végén az 6
feladatuk helyretenni azokat.

A testnevelésora, sportfoglalkozas utan a tornatermet és az 6ltd6zdket tisztan,
rendben kell hagyni, mely az oOravezetd tanar, szervezd szakember
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feleléssége.

Az iskolai konyvtar hasznalati rendje
e Az iskola minden tanuléja hasznalhatja az iskola konyvtaranak allomanyat. A
konyvtar minden tanitasi napon a tanévkezdéskor megallapitott idépontban
tart nyitva. Az elmélydlt kdnyvtari munka csendet, nyugalmat és fegyelmet
igényel, ennek érdekében kell betartani az alabbi szabalyokat:

e A tobbi olvasdé nyugalma érdekében a konyvtarban kertlni kell a hangos
beszédet!

e Az allomany védelme érdekében a konyvtarban ételt és italt nem szabad
fogyasztani.

o A kézikonyvtar konyvei csak helyben hasznalhatoak.

e A kolcsonzési hatarid6 két hét. A hatarid6 egyszer hosszabbithatd. A
kikolcsonzott konyveket legkés6bb a tanév befejezése elétt 10 nappal koteles
mindenki visszavinni a kdnyvtarosnak.

e Amennyiben a kdnyv elveszett, kdlcsonzdje koteles az arat megtériteni vagy
potlasardl gondoskodni.

Az osztalytermeknek az egyes osztalyok a gazdai. Azok rendjérdl, tisztasagardl,
otthonossa tételérél, a padok és a felszerelések épségének megdvasarol és
ellen6rzésérdl az adott osztaly gondoskodik.

Minden iskolahasznalé koteles az épuletet, berendezési és hasznalati targyait
rendeltetésszerlen hasznalni és hasznalat kézben megovni. Ha egy osztaly
tantermét mas tanulécsoport veszi igénybe, koteles annak rendjére, tisztasagara
ugyelni és az ott l1évé eszkdzokre, felszerelésekre vigyazni. A termet elhagyo
osztalynak a padokrdl el kell pakolnia. A rongalasokat jelenteni kell az
osztalyfénokoknek. A szandékosan okozott kart meg kell tériteni.

A Diadkonkormanyzat dijmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit. Sajat
felszerelését zarhaté helyiségben tarolja, amelynek kulcsat a Diakdnkormanyzatot
segité pedagdgustdl lehet elkérni, tavolléte esetén a portan valamely diakképviseld
kaphatja meg.

3.3.Egyéb foglalkozasok rendje
3.3.1. Az iskolai ebédlé rendje

Az ebédlében a tanuld koteles betartani az ebédeltetd tanar utasitasait a nyugodt és
kulturalt étkezés érdekében.

e Teljes ellatasra eléfizetd tanuldink pedagoégusi feligyelettel az ebédlében
fogyaszthatjak el a megrendelt tizérait.

e Az ebédeltetés az drarendek alapjan kialakitott étkezési rend szerint zajlik
pedagogus felugyeletével. Egészséglgyi szempontokat figyelembe véve az
etterembdl ételt csak higiénikus csomagolasban lehet kivinni.

e Uzsonna a 15.00 6ratdl biztositott.

e Tanitasi 6rakon, egyéb foglalkozasokon étkezni, inni nem szabad.
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Ebédelés elbtt a taskat az erre kijeldlt helyen (a napkoézis teremben vagy az
Oltoz6szekrényében) hagyhatja a tanul6. Egyéb helyeken az iskola rendjének és
tisztasaganak megé6rzése érdekében taskat nem lehet hagyni.

3.3.2. Az egyéb tandran kiviili foglalkozasok rendje

Az egyéb tandran kivili foglalkozasokra torténd jelentkezés a kovetkezd tanévre
minden év majusaban szul6i értekezleten torténik. A felvételnél azok a tanuldk
élveznek els6bbséget, akik a tanulmanyi munkaban segitséget igényelnek és a
fellgyeletlk nincs biztositva.

Az egyeéb foglalkozasok a tanitas befejez6dése utan kezdédnek és 16:00-ig tartanak.
Az iskola ugyeletet 17:30-ig biztosit.

A tanulasi idét a tanulok tavozasaval, ill. érkezésével megzavarni csak indokolt
esetben lehet. A kulonorara tavozo tanulot a kulonorat vezetdnek kell elkisérni a
foglalkozasra és visszakisérni a napkozibe.

A tanulé a foglalkozasrol egyedil csak a szUl6 irasbeli kérésére tavozhat el.

A Kkorrepetalasok célja az alapképességek fejlesztése és a tantervi
kovetelményekhez valé felzarkoztatas. A korrepetalas az alsé tagozaton érarendbe
illesztett idépontban az osztalyfébnok javaslatara kotelezd jelleggel torténik. A felsé
tagozaton a korrepetalas egyes tanuldkra tantargyanként legfeljebb heti 1 éraban
torténhet. A korrepetalas ingyenes.

3.4. A tanuldk egészségvédelmével kapcsolatos szabalyok

Védo, 6vo elbirasok rendje

A tanuld csak gydgyulasa utan, egészségesen johet kozosségbe, errél orvosi
igazolast kell hoznia. A szil§ a tanuld gyogyszerérzékenységérél, betegségérdl
koteles tajékoztatni az osztalyfénokot, az iskolaorvost.

A tanuldk rendszeres egészségugyi fellugyeletét és ellatasat az intézményben
iskolaorvos és iskolai védéné biztositja. Az iskolaorvos az iskolaban tanévenkeént
meghatarozott napokon és idépontban rendel, és a fenntartoval kotott szerz6désben
foglalt vizsgalatokat végzi el az osztalyfénokokkel el6re egyeztetett idépontokban. Az
iskolai véddnd elvégzi a tanulok higiéniai és tisztasagi szlrdvizsgalatat évente, illetve
szukség esetén.

A tanulé kotelessége, hogy ismerje és betartsa a baleset megel6zési, tlzvédelmi
el6irasokat és annak megfeleléen cselekedjen.
Ennek érdekében
e Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészseget.
o tartsa be az alapvetd higiéniai szabalyokat, ugyeljen sajat maga és kornyezete
tisztasagara.
e pedagodgusi fellgyelettel mikoddjon kdzre kornyezetének rendben tartasaban.
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a folyosokon és az osztalytermekben a tanulok keruljek a szaladgalast,
verekedést és minden veszélyes vagy kart okozo jatékot; nem lehet az
aulaban lévé pingpong asztalra, fakra, keritésre, focikapura felmaszni; a
radiatorokra, az ablakba ulni; az ablakbdl kihajolni €s onnan barmit kidobni.
azonnal jelenteni kell az iskola barmely nevel6jének, ha sajat magat, tarsait
vagy masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységeket, illetve valamilyen
rendkivali eseményt (pl. természeti katasztrofat, tuzet, robbantassal torténd
fenyegetést) vagy balesetet észlel, illetve — amennyiben ezt allapota lehetévé
teszi -, ha rosszul érzi magat, vagy ha megserult.
a tanuldkat a tanév els6é napjan az osztalyfénokok, ill. a nevel6k munka- és
balesetvédelmi, tlzvédelmi és bombariadd oktatasban részesitik, amelynek
rogzitése a napldkban torténik; valamint az iskola Osszes dolgozdja és
tanuldja kotelez6en részt vesz az évenkénti épulet kiuritési gyakorlatban is.
rendkivili esemény (pl. természeti katasztréfa, tliz, robbantassal torténd
fenyegetés) esetén a tanuld pontosan tartsa be az iskola felnétt dolgozdinak
utasitasait, valamint az épulet kiuritési tervében szerepl6 elbirasokat
kozbiztonsagra kulonosen veszélyes eszkozoket — az iskolai kozosség
biztonsaga érdekében — az iskolaba behozni nem szabad.
A tanév elején munka és balesetvédelmi oktatasban részesiti a tanulokat a
munkakezdés el6tt

o technika tanar,

o testnevelést és sportfoglalkozast tarté neveld,

o fizika és kémia kisérleteket végzé tanar,

o tarsadalmi és kdézhasznu munka végzése el6tt a felligyeletet ellatd
személy,
kirandulasok el6tt a kirandulast szervezd személy,
o taborozasok, Uzemlatogatasok el6tt az azokat szervez6 személy.

o

Az ismeretek elsajatitasardl a tanuldknak feltett ellenérzé kérdésekkel meg kell
gy6zddni. Tlz-, vagy egyéb veszély esetén az épuletben talalhatoé riadd terve alapjan
kell eljarni az SZMSZ-ben leirtakat figyelembe véve. A tanuldi balesetekrél a tanuld
allapotanak megfelel6 ellatasa utan baleseti jegyz6konyvet kell felvenni, az iskola
SZMSZ-ében meghatarozottak szerint.

Tilos a dohanyzas, szeszes ital, drog és egyéb artalmas szerek arusitasa és
fogyasztasa.

3.5.Vagyonvédelem

A tanuldk az iskoldba csak a szukséges eszkozoket, felszereléseket
kotelesekkel magukkal hozni. Egészséget, kozerkolcsot, kozeérdeket sértd,
gylldletkeltésre alkalmas eszkdzoket, sajtéterméket tilos az iskolaba behozni!
Az orat tart6 pedagdgus utasitasara a tanulashoz nem szukséges dolgot a
tanuldk kotelesek eltenni vagy az értékmegdrzd szekrénybe bezarni.

Ha a tanuldk nagyobb értéki targyat (ékszert, mobiltelefont, értékes érat stb.)
valamint nagyobb 0sszegl pénzt hoznak az iskoldba, akkor az
osztalyfénokuknek, vagy az ugyeletes tanarnak tortént elézetes bejelentés
utan az iskola altal biztositott értékmegdbrzében helyezhetik el az iskolaba
érkezésukkor.
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e Mobiltelefont tanitasi o6ra ill. iskolai foglalkozas alatt bekapcsolva tartani,
hasznalni tilos! Amennyiben a mobiltelefon hangja ill. hasznalata mégis
megzavarja a tanitasi ora ill. iskolai foglalkozas rendjét, a tanar azt elveszi, és
csak a tanitasi 6ra utan adja vissza. Egyéb elektronikai eszkdzokre (MP
lejatszo) is a mobiltelefonokra vonatkoz6 szabalyok érvényesek.

3.6. Mulasztasok
3.6.1. Késések

A tanulé becsengetés utani érkezése késésnek mindsul. A késések csak indokolt
nevel6 a késés tényét, a késés idejét, valamint azt, hogy a késés igazoltnak
(szul6i/nevelbi igazolas, kozlekedési akadaly), vagy igazolatlannak mindsul az
osztalynapléba bejegyzi. Tobb igazolatlan késés esetén a késések idejét 6ssze kell

,,,,,,

hianyzasnak minésul.

3.6.2. Mulasztasok igazolasa

A tanorakrol, tanitasi napokrol, kotelez6 rendezvényekrél valo tavolmaradast igazolni
kell. Az iskolabdl tanitasi idében csak indokolt esetben (pl. a szll6 irasbeli kérésére)
az ugyeletes neveld, az osztalyfénok, az igazgatd, vagy a helyettese engedélyével
tavozhat a tanulé.

e Betegség esetén a megbetegedés napjan reggel a szlil6é telefonon vagy mas
modon értesitse az iskolat.

e Az orvosi igazolast a tanuld koteles az iskolaba jovetelének elsé napjan
bemutatni osztalyfénokének, illetve annak tavolléte esetén valamely
tanaranak, aki azt a napléba helyezi, hogy az osztalyfénok igazolhassa a
hianyzast. Egy félévben 3 tanitasi napot a szlld is igazolhat.

e Elbre lathatd hianyzasokra (kirandulas, csaladi program) el6zetes engedélyt
kell kérni. Az engedélyezés az osztalyfébnok és az igazgatdsag hataskore.
El6zetes engedéllyel - verseny, edzétabor stb. — a tavolmarado tanuld
hianyzasa igazolt hianyzasnak minésul.

e Evi 250 tanérat meghaladé mulasztas esetén a tantestiilet dontése szerint a
tanuldnak osztalyozo vizsgat kell tennie, vagy évet kell ismételnie.

e A tanulé felmentését a testnevelés o6ra alol a szuld is kérheti, amit a
tajekoztatd flizetbe kell bejegyezni. Két hétnél hosszabb felmentés a
szakorvos javaslata alapjan fogadhaté el. A felmentett tanuld koteles jelen
lenni az osztalya testnevelés érajan.

3.6.3. Tavolbamaradasi engedély
Tavolmaradasi engedélyt csaladi, vagy hivatalos Ugyben az osztalyfénoktdl, harom
napnal hosszabb id6re az igazgatotol kell kérni. Az engedély megadasa a hianyzast

automatikusan igazolja.
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3.6.4. Igazolatlan mulasztasok

Ha a tavolmaradast nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az iskola koteles
értesiteni:
e a tankoteles tanulo els6 alkalommal tortént igazolatlan mulasztasakor a szul6t
e a tanulo ismételt igazolatlan mulasztasakor a gyermekjoléti szolgalat
kozremikodeését igénybe véve a szil6t
e 10 ¢dra igazolatlan mulasztas esetén a gyermekjoléti szolgalatot és az illetékes
kormanyhivatalt
e 30 oraigazolatlan mulasztas esetén ismételten a gyermekjoléti szolgalatot
e 50 ora igazolatlan mulasztas esetén az illetékes kormanyhivatalt és a jegyz6t.

3.7.Felmentett tanulok

A testnevelés 6ra felmentést a szllo, ill. az orvos kérhet. A felmentett tanuldénak az
oran jelen kell lennie.

3.8. Tanulmanyok alatti vizsgak

Osztalyozé6 vizsgat kell tennie a tanuldénak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitasahoz, ha:
o felmentették a tandrai foglalkozasokon valo részvétele aldl,
e engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének egy
tanévben, illetve az elbirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,
e a torvényben meghatarozott idénél tobbet mulasztott, és a nevelbtestilet
dontése alapjan osztalyozé vizsgat tehet,
e a tanulé a félévi, illetbleg év végi osztalyzatdnak megallapitasa érdekében
fuggetlen vizsgabizottsag el6tt tesz vizsgat.
A tanulo erre iranyul6 szandékat az igazgatonak koteles jelezni, legalabb négy héttel
a kijelolt vizsgaidbszak ideje eltt. A vizsgaiddszak a félévi, illetve év végi jegylezaras
el6tti két hét, vagyis az els6 félévben januar és februar hénapban, a tanév végén
majusban van. Az igazgato vizsgabizottsagot jeldl ki és értesiti a vizsgazot és szuleit
a vizsga pontos idépontjardl. Az osztalyozé vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti
kovetelményeit a hazirend 1. szamu melléklete tartalmazza.

Javitovizsgat tehet a vizsgazo, ha:
e atanév végén — legfeljebb harom tantargybdl — elégtelen osztalyzatot kapott,
e az osztalyozé vizsgardl szamara felrohatd okbdl elkésik, tavol marad, vagy a
vizsgarol engedély nélkul eltavozik
A javitovizsga ideje az augusztus 15. és 30. kdzotti idészakban van.
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3.9. Téritési dij

Az étkezési téritési dijakat havonta elére csekken kell befizetni. A csekkszelvény
feladovevény részét, vagy annak fénymasolatat; atutalas estén az atutalast igazold
kivonatot az el6re jelzett hataridéig a gazdasagi ugyintézének kell leadni.
Potbefizetésre az ebédbefizetés hetében az iskolatdl kapott csekken van lehet6ség..

Az iskola az igénybe nem vett és 1 nappal elére lemondott étkezésekre befizetett
dijat tulfizetésként a kdvetkezé hdénapra elszamolja, vagy ha ez nem lehetséges a
szul6 részére postai uton visszajuttatja

3.10. Tanuléi tamogatasok
3.10.1. Szocidlis tamogatas elvei

Az étkezési téritési dij kotelez6 kedvezményein kivil (harom vagy tébb gyermekes
csalad, tartésan beteg gyermek, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesulé gyermek) jovedelemtdl fliggé kedvezmény is megilleti a tanulét.

A tanuldk részére biztositott szocialis tamogatasok odaitélése a tanuld, illetve a szul6
kérelme és az osztalyféndk javaslata alapjan torténik.

3.10.2. A tankoényvtamogatas elvei

Az iskola igazgatdja minden év januar 10-éig koteles felmérni, hany tanulénak lehet
biztositani a tankonyvellatast az iskolai konyvtarbdl torténd tankonyvkolcsdonzeés
utjan, tovabba hanyan kivannak hasznalt tankonyvet vasarolni.

E felmérés soran tajékoztatni kell a szulbket arrol, hogy:

kik jogosultak téritésmentes tankonyvellatasra,

kik jogosultak ingyenes tankonyvellatasra vagy normativ kedvezményre,

kik jogosultak tovabbi kedvezmény nyujtasara, és mely feltételek fennallasa esetén
lehet azt igénybe venni.

Az iskola hirdetményben teszi kdozzé a normativ kedvezmeényen tuli tovabbi
kedvezmények korét, feltételeit, az igényjogosultsag igazolasanak formajat és az
igénylés elbiralasanak elveit. A felmérés eredményérdl az igazgatdé minden év januar
20-ig tajékoztatja nevelbtestuletet, az iskolai szUl6i szervezetet, az iskolai
diakonkormanyzatot, és kikéri a véleményuket az iskolai tankonyvtamogatas
rendjének meghatarozasahoz.

Az iskola igazgatdja minden év januar 25-éig meghatarozza az iskolai
tankonyvellatas rendjét, és errdl tajékoztatja a szulét.

Az iskola kezdeményezi a tankdnyv- és tanszerellatas tamogatasanak megallapitasat
a fenntartonal azon tanuldk részére, akiknek a tankonyvellatdsat az iskolai
tankonyvtamogatas rendszere nem tudja megoldani.
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3.11.

A tanulék jutalmazasa, elismerése

Azt a tanuldt, aki példamutaté magatartast tanusit, vagy folyamatosan j6 tanulmanyi
eredmeényt ér el, kozosségi munkat végez, versenyeken, vetélkedékon, elbadasokon

vesz részt,

megbizast kiemelkedben teljesit, hozzajarul az iskola hirnevének

meglrzéséhez, jutalomban részesul. A jutalmazas formai:

szaktanari dicseéret (tajekoztatofizetbe, napléba),

DOK dicsérete tajékoztatd flizetbe kdzosségi munkaért;
osztalyfénoki dicséret: szobeli (az egész osztaly el6tt),
osztalyfénoki dicséret irasbeli (tajékoztatoflizetbe, napléba),
jutalomkonyv: versenyeredmeényeért, tanév végen,

iskolai k6zOsség elbtti dicséret félévente (félév tanuldja, oklevél),
igazgatoi dicséret (tajekoztatéfuzetbe, naploba),

nevelbtestuleti dicséret: irasbeli (félévkor tajékoztatdo fuzetbe, napldba év
végén bizonyitvanyba, térzskdnyvbe, napléba),

"Az év tanuloja" cim (oklevél) tanév végén,

J6 tanulo, jo sportolo kituntetés (7. vagy 8. évfolyam végén).

3.12.

Fegyelmez6 intézkedések

A biintetés okai:

Hanyagsag

@)
®)
@)

Hianyos és rendetlen munka,
a felszerelés gyakori hianyossaga, hazi feladat hianya,
a tajékoztato fuzet megrongalasa, firkalasa, elvesztése.

Fegyelmezetlen magatartas, illetlen és tragar kifejezések hangos hasznélata,
valétlan dolgok allitasa

o

©)
@)

O

©)

Orak alatti fegyelmezetlenség (beszélgetés, massal valé foglalkozas,
tiszteletlen megnyilvanulas, 6nhibabdl torténé késeés),

egyéb iskolai foglalkozason megnyilvanulé rendbonté viselkedés,
iskolai Unnepségeken rendzavard viselkedés, masok figyelmének
elvonasa,

orak kozti szlinetekben tanusitott fegyelmezetlen magatartas
(Ugyeletesekkel szembeni engedetlenség), a helytelen kozlekedés
(rohangalas), a masok testi épségének a veszélyeztetése,
szaktanteremben tartézkodas,

a kozosseg érdekeit sért6 magatartas,

ismételt késés, a hazirend megszegése,

gondatlanul vagy szandékosan okozott kar (A  kartérités
megallapitasanal a nemzeti kdznevelési torvény 59.§ rendelkezései az
irAnyadok.),

az osztalynaplé megrongalasa, megsemmisitése.

lgazolatlan mulasztas
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A fegyelmez6 intézkedések maodjai:

e bejegyzés a magatartasfizetbe (3-5 beiras jelent egy-egy fegyelmezd

fokozatot.),

e szaktanari figyelmeztetés: szobeli (k6z6sség el6tt), irasbeli (magatartas

fuzetbe, tajékoztato fuzetbe, napldba),

e osztalyfonoki figyelmeztetés: szobeli (osztaly el6tt), irasbeli (naploba,

tajékoztato flizetbe),

e osztalyfénoki intd: irasbeli (napldba, tajékoztato flizetbe),

e osztalyfénOki megrovas: irasbeli (napléba, tajékoztaté fluzetbe),

e a tanuld elére meghatarozott és vele kozolt ideig sajat magatartasfiuzetében
minden O6ra végén koteles az o6rat tartd tanarral az orai magaviseletére
vonatkozo észrevételeit bejegyeztetni, és flzetét a tanitasi nap végén az
iskola igazgatojanak vagy helyettesének bemutatni. Javuldé magaviselete
esetén az intézkedés id6tartama lecsdkkenthetd.
igazgatoi figyelmeztetés: irasbeli (napldba, tajékoztato fuzetbe),
igazgatoi intd: irasbeli (napldba, tajékoztatd fuzetbe),
igazgatoi megrovas: irasbeli (naploba, tajékoztatd fuzetbe),
nevelbtestileti megrovas: irasbeli (naploba, tajékoztato flizetbe),
kirivo fegyelmi vétség esetén a nevelbtestllet eltilthatja a tanulot az iskola altal
szervezett rendezvényekrél, az iskola altal nyujtott nem kotelezd programokrol
(pl. ballagastol, osztalykirandulasrol).

Fegyelmi eljaras:

Ha a tanuld kotelességeit vétkesen vagy sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan
irasbeli hatarozattal fegyelmi buntetésben részesithet6. (pl.: mas tulajdonanak
elsajatitasa, érdemjegy hamisitas, beirasok torlése, igazolatlan hianyzas, szul6
alairasanak hamisitdsa, szandékos rongalas, kabitészer fogyasztasa vagy
terjesztése). A fegyelmi eljaras Iépéseit jogszabaly (nemzeti kdznevelési torvény
58.8§) hatarozza meg.

Fegyelmi eljarast megel6z6 mediacioé (egyezteté eljaras):

Az egyeztetd eljaras megindithatd, ha azzal a sértett, kiskoru sértett esetén a szll6;
valamint a kotelességszegd, kiskoru kotelességszegd esetén a szuld is egyetért. A
fegyelmi eljaras meginditasardl szol6 értesitésben az iskola felhivia a tanulo és a
szul6 figyelmét az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetéségére. A tanuld,
kiskoru tanuld esetén a szlld, az értesités kézhezvételétél szamitott 5 tanitasi napon
belll irasban kérheti az egyeztetd eljaras lefolytatasat. A fegyelmi eljarast folytatni
kell, ha nem kérik a mediaciot, vagy ha az egyeztet6 eljaras nem vezet eredményre
az irasbeli kérelem iskolaba torténd beérkezésétdl szamitott 10 napon belll. Az
egyeztetd eljaras levezetésére mindkét fél egyetértésével valaszthatdé személy, aki
lehet az iskola dolgozdja, vagy kulsé személy is. Ha az egyeztet6 eljaras soran a
sértett és a kotelességszegd megallapodasra jutott, k6z6s kezdeményezésikre a
fegyelmi eljarast legfeljebb 3 honapra fel lehet fliggeszteni. Ha ez id6 alatt a sértett
nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, az eljarast meg kell szuntetni. Az érintettek
beleegyezésével a megallapodasban rogzithetd, hogy milyen formaban kerilhet
nyilvanossagra annak tartalma.
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3.13. A szamonkérés formai

A szamonkérés formai:

o Szobeli felelet, kisel6adas, 6rai munka

e lrasbeli: répdolgozat, dolgozat, témazard dolgozat, hazi dolgozat
Az osztalyban tanitd tanaroknak torekedniuk kell a diakok egyenletes terhelésére.
Egy tanitasi napon a tanulé6 maximum két dolgozatot irhat. Dolgozatnak mindsul az
olyan irasbeli szamonkérés, amely betolti a 45 perces orat, illetve legalabb 3 6ra
tananyaganak elsajatitasat ellen6rzi. A pedagdégus a dolgozatiras idépontjat és
témakaorét egy héttel (5 tanitasi nappal) elére koteles bejelenteni a tanuldk szamara.
A tanulo joga, hogy dolgozatat a beszedéstdl szamitott 2 héten (10 tanitasi napon)
belll kijavitva megtekinthesse, a szlil6 joga, hogy fogadddéran gyermeke dolgozataba
betekinthessen.
Hataridén tuli értékelés esetén (igazolt hianyzas, ill. tanitasi szuiinetet kivéve) a tanar
és tanuld egyeztetése szukséges az érdemjegy beirasat illetéen.
Az érdemjegyet koteles a tanar a tanuldkkal kozolni és beiratni. A feleletet,
ropdolgozatot nem kell a tanarnak elére jeleznie. A feleletre adott osztalyzatot a
tanarnak az éran kdzolnie kell, be kell irni a napldba és a tajékoztato flizetbe.

A tanév helyi rendje szerint a szaktanarok a tajékoztatd flzetbe vald beirassal
értesitik a szul6ket a gyenge tanulmanyi eredményekrdl, ill. a bukasra allé tanuldk
szlleit a félévzaras el6tt legalabb egy hénappal.

Az als6 tagozaton elsé osztaly félévkor és év végén, illetve masodik osztaly félévkor
a tanuldk szbveges értékelést kapnak a tanuldk elémenetelérél és fejlédésérdl.
Masodik osztaly év vegeétél az értékelés osztalyzatokkal torténik.
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4. Zaro rendelkezések

Jelen hazirendet csak a nevelbtestilet modosithatja a szul6i munkakozosség és a
diakonkormanyzat véleményének kikérésevel.

Budapest, 2013. szeptember 16.

Tuka Laszloné mb. igazgato

Nyilatkozat

A Tordkvész Uti  Altalanos Iskola nevel6testiiletének képviseletében és
felhatalmazasa alapjan alairasommal tanusitom, hogy a Hazirend modositasait a
2013. szeptember 16. megtartott nevelbtestlleti értekezleten a nevelbtestilet
egyhangulag elfogadta.

Budapest, 2013. szeptember 16.

Nyilatkozat

A Tordkvész  Uti  Altalanos Iskola  Sziil6i  Munkakdzosségének  és
Diakdnkormanyzatanak képviseletében és felhatalmazasa alapjan alairasommal
tanusitom, hogy a Hazirend moédositasahoz és elfogadasahoz elbirt véleményezési
jogunkat gyakoroltuk.

Budapest, 2013. szeptember 16.

Szul6i Munkak6zosség elndke Diakonkormanyzat elndke
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